附件

附件1 二室行政管理与科研支撑岗位设置方案
（一）	行政管理办公室
1.	办公室主任
全面负责二室行政管理办公室工作；对接空天院办公室，负责处理、协调与二室有关的行政事务工作；对接人事处，负责二室人才引进、招聘、离职、考勤、培训等；对接国际合作处，负责二室国际合作，出国（境）审批材料组织、初审及报送，国（境）外来访管理等；负责二室文书、档案管理、职工子女入学、妇委会等工作；协助组织二室室务会；完成领导交办的其它工作。
2.	办公室副主任
对接教育处，负责二室研究生、国际留学生、博士后教育及培养工作，开展科普教育活动的策划和管理；负责二室国内外学术交流、信息宣传、科学传播、中英文网站建设维护等；对接科发处，负责二室知识产权、科技成果管理、报奖与成果转化等；协助挂靠二室各学会/协会专委会、工委会秘书长管理工作；完成领导交办的其它工作。
1. 二室科研财务助理
负责国重开放运行费、科研业务会、二室公共经费、遥感实验与测评中心经费的财务管理工作，负责二室整体行政事务工作、档案管理等；完成领导交办的其它工作。
2. 辐射平衡遥感研究室科研财务助理
负责辐射平衡遥感研究室的科研财务、行政管理等工作；完成领导交办的其它工作。
3. 碳循环遥感研究室科研财务助理
负责碳循环遥感研究室的科研财务、行政管理等工作；完成领导交办的其它工作。
4. [bookmark: _Hlk123930291]水循环遥感研究室科研财务助理
负责水循环遥感研究室的科研财务、行政管理等工作；完成领导交办的其它工作。
5. [bookmark: _Hlk123930320]大气环境遥感研究室科研财务助理
负责大气环境遥感研究室的科研财务、行政管理等工作；完成领导交办的其它工作。
6. [bookmark: _Hlk123930354]生态系统遥感研究室科研财务助理
负责生态系统遥感研究室的科研财务、行政管理等工作；完成领导交办的其它工作。
7. [bookmark: _Hlk123930384]环境健康遥感研究室科研财务助理
负责环境健康遥感研究室的科研财务、行政管理等工作；完成领导交办的其它工作。
8. [bookmark: _Hlk123930423]新型遥感探测研究室科研财务助理
负责新型遥感探测研究室的科研财务、行政管理等工作；完成领导交办的其它工作。
（二）	遥感实验与测评中心
1. 主任兼怀来遥感站站长
全面负责落实二室支撑能力建设规划与实施。
2. 分管遥感实验 副主任
负责测试分析室、定标室、仪器研发室以及部署于各野外台站设备的仪器采购、管理和运维。建立设备管理台账，做好新设备的接收、建档工作，以及老旧设备的清理；对接野外合作台站，，提供野外实验支撑服务。协助开展地基野外遥感综合实验的方案设计与组织实施。。负责测评中心数据的获取和汇聚，负责数据共享平台的数据处理和入库。按照认证实验室的要求，协助测评中心在现有认证定标室的基础上，增加算法测评和真实性检验功能，并完成对实验室管理、运行等方面的改造。完成领导交办的其他工作。
3. 分管测评中心 副主任
负责超算平台的建设与运行维护；负责数据共享平台的构建与运行维护，数据更新与共享服务；负责模型模拟平台、算法评测与真实性检验平台的运行与维护服务。完成领导交办的其他工作。
4. 怀来遥感站科研副站长
协助站长开展遥感试验观测技术和方法研究，落实遥感野外观测系统的构建工作；开展怀来站在站设备运行和维护；制定怀来站观测计划，开展常规连续观测；负责获取怀来站数据，协助数据共享服务平台数据入库；协助站长建立科研基础保障体系；协助其他来站人员和单位开展实验支撑服务。完成领导交办的其他工作。
5. 怀来遥感站行政副站长
协助站长开展怀来站环境建设、后勤运行支撑服务、怀来站日常经费支出和报销。开展怀来站四维塔吊、空中平台高空测试实验车和微波观测车、地基微波散射计等大型设备的运行和维护。保障其他来站人员和单位开展实验的后勤支撑服务；协助所级中心办公室年度设备和数据收费。完成领导交办的其他工作。
6. 怀来站驻站物业管理员
	站内生活设施的运行和维护, 为来站试验人员提供住宿、餐饮和办公等支撑服务。完成领导交办的其他工作。
7. 怀来站驻站厨师
站上专职厨师，负责站上餐饮，协助开展站上后勤工作。完成领导交办的其他工作。
8. 实验设备管理工程师
开展仪器设备宣传和共享服务，开展仪器设备的预约、出借和归还账目。定期开展遥感实验中心相关设备的定标和维修，定期开展的技术培训和技术支持。管理与运行测试分析室，针对二室野外观测实验需求，协助开展野外地基观测实验。协助开展野外观测数据的处理和数据共享服务平台入库。协助空天院所级中心办公室做好仪器设备开放共享。完成领导交办的其他工作。
9. 实验设备研发工程师
管理与运行设备研发室，协助管理设备定标室和模拟实验室。负责新型定量遥感观测载荷研制与系统集成。负责无人机系统的研发、集成与升级改造；提供野外实验支撑服务，负责无人机数据获取试验的方案设计与组织实施；负责无人机观测数据的处理和数据共享服务平台的入库。完成领导交办的其他工作。
10. 共享平台数据工程师
对接各观测基地平台，开展数据共享服务平台的数据、算法测评与真实性检验平台的样本和参考数据、遥感模型模拟平台数据的研制和更新，开展不同层级数据质量控制和数据入库。协助开展野外观测实验。完成领导交办的其他工作。
11. 平台运维工程师
开展算法测评与真实性检验平台、数据共享服务平台的运行和维护，协助超算平台运行和维护。协助质量控制、尺度转换、算法测评和真实性检验相关模块的升级改造。协助二室和其他合作台站观测数据的标准化入库；基于平台，协助开展算法测评、遥感产品真实性检验和数据共享服务。完成领导交办的其他工作。


附件2：二室岗位竞聘申请表
[bookmark: _GoBack]中国科学院空天信息创新研究院
二室岗位竞聘申请表
	姓   名
	
	性别
	
	出生
年月
	
	参加工作时间
	

	政治面貌
	
	籍贯
	
	户口所在地
	

	最高学历/学位
	
	毕业学校
及专业
	
	毕业时间
	

	现任职部门
	
	现任行政/专业技术职务
	
	任职时间
	

	竞聘岗位
	

	联系电话
	
	电子邮箱
	

	本人工作简历（包括学习、岗位任职经历、社会兼职等）：



	任现岗位（近五年）以来的主要工作业绩（管理人员侧重管理业绩；科技人员侧重科研成果、论文、专著或工程技术报告、指导研究生等;含本人所获奖励等）：


	对应聘岗位的工作设想：


	本人明确岗位职责、目标，自觉接受岗位考核。本人承诺以上内容真实可靠。
                                         
本人（签名）：                   
年       月     日

	其它需要说明的问题：

    
年  月   日


  说明：1.各项内容的填写应简明扼要，如内容多，可另附纸；
2. 请用A4纸型（210mm×297mm）双面打印；
3. 本表内容不得涉及国家秘密。




附件3：答辩提纲
一、本人简历
二、主要科研/管理工作业绩
三、岗位工作设想
对岗位的认识（主要谈问题与不足）
岗位工作目标
工作思路与举措
四、其他拟向招聘委员会说明的事项


